REGULAMIN

w sprawie udzielania zamdwien
na roboty, dostawy i ustugi obcym wykonawcom

obowigzujacy

w Spoétdzielni Mieszkaniowej w Grodkowie

Grodkow, dnia 15.12.2015 r.



Regulamin
w sprawie udzielania zamoéwien na roboty, dostawy i ustugi obcym wykonawcom

obowigzujgcy w Spotdzielni Mieszkaniowej w Grodkowie

Na podstawie § 69 ust. 13 pkt. 8 Statutu Rada Nadzorcza Spétdzielni Mieszkaniowej w Grodkowie
uchwala co nastepuje :

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1.

1. Regulamin okresla zasady, formy i tryb udzielania zamdwien przez Spétdzielnie Mieszkaniowg
w Grodkowie zwang w dalszej czesci Regulaminu ,Spétdzielnig”.

§ 2.

1. Spétdzielnia moze korzystac¢ z ustug podmiotdw zewnetrznych w zakresie :

a) robot budowlanych — obejmujacych budowe, a takze prace polegajgce na przebudowie,
montazu, remoncie lub rozbidérce obiektu budowlanego,

b) dostaw — obejmujgcych nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,

c) ustug—obejmujgcych wszelkie prace nie bedace robotg budowlang ani dostawg,

2. W zaleznosci od charakteru oraz wartosci zaméwienia moze by¢ ono zlecane obcym wykonawcom

w trybie :
a) przetargu nieograniczonego
b) przetargu ograniczonego
c) przetargu w formie konkursu ofert
d) zakupie towardw i ustug z wolnej reki

3. Kazde zamodwienie powinno by¢ udzielone z zachowaniem zasad uczciwe] konkurencji oraz
rownego traktowania oferentéw.

4. Wykaz i zakres wszystkich robdt budowlanych, dostaw i ustug zaplanowanych do realizacji
w danym roku Zarzad opracuje w ramach programu remontéw dostosowanego do posiadanych
Srodkow i zaakceptowanego przez Rade Nadzorczg w danym roku.

5. W przypadku zlecania rob6t budowlanych, dostaw i ustug, ktérych wartos¢ przekracza kwote
25.000,00 zt netto Zarzad Spétdzielni zobowigzany jest poinformowac¢ Rade Nadzorczg przed
podpisaniem umowy z kontrahentem.

PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA PRZETARGOWEGO
§ 3.

1. W przypadku przetargu nieograniczonego oraz ograniczonego przedmiot zamdwienia powinien
by¢ opisany w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mieé wptyw na
sporzadzenie oferty.
2. W skiad dokumentacji przetargowej wchodzg co najmnie; :
a) ogtoszenie o przetargu
b) specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia
3. Ogtoszenie o przetargu powinno zawieraé nastepujgce dane:
a) nazwe i adres Spétdzielni,
b) skrécony opis przedmiotu zamodwienia lub zatozenia przetargowe



c) pozadany lub wymagany termin jego wykonania,
d) informacje, gdzie mozna odbieraé¢ dokumentacje przetargowgq oraz cene jej udostepnienia,
ktéra okresla Rada Nadzorcza odrebng uchwatg,
e) termini miejsce sktadania ofert,
f) informacje o wielkosci wadium, jezeli takowe jest wymagane,
g) osobe upowazniong do kontaktéw z oferentami
4. Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia winna zawieraé, co najmniej :
a) nazwe oraz adres zamawiajgcego,
b) tryb udzielenia zamdwienia,
c) opis przedmiotu zamowienia,
d) przedmiar robdt,
e) dokumentacje projektowg w przypadku robét budowlanych,
f) termin wykonania zaméwienia,
g) informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
h) przestanki odrzucenia oferty,
i) wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami,
j)  wymagania dotyczgce wadium,
k) termin zwigzania ofertg,
I) opis sposobu przygotowania oferty,
m) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,
n) opis kryteridw jakimi bedzie kierowat sie zamawiajgcy przy wyborze oferty oraz sposobu
oceny ofert,
o) informacje dotyczace formalnosci, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy
p) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
g) wzdér umowy
r) zastrzezenie zamawiajgcego o mozliwosci odstgpienia od przetargu bez podania przyczyn.
5. Dokumentacje przetargowg przygotowuje wskazany przez Zarzad, merytorycznie odpowiedzialny
pracownik Spétdzielni.
6. Przygotowang dokumentacje przetargowq zatwierdza Zarzad Spétdzielni
7. Zarzad Spoétdzielni podejmuje decyzje o wyborze trybu postepowania.

PRZETARG NIEOGRANICZONY
§4.

1. Przetarg nieograniczony zaktada, iz w odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu oferty mogg sktadaé
wszyscy zainteresowani wykonawcy.

2. Przetarg nieograniczony stosuje sie do robét budowlanych, dostaw i ustug o wartosci szacunkowe;j
ponad 50.000,00 zt netto.

3. Ogtoszenie o przetargu nieograniczonym umieszcza sie na stronie internetowej spoétdzielni i na
tablicy ogtoszen.

4. Jesli szacowana wartos¢ zamdwienia przekracza 100.000,00 zt netto, to ogtoszenie publikuje sie
rowniez w lokalnej prasie.

PRZETARG OGRANICZONY
§ 5.
1. Przetarg ograniczony zaktada, iz w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu, zainteresowani
wykonawecy sktadajg wnioski o dopuszczenie do udziatu w przetargu, a oferty mogg sktadac tylko
wykonawcy zaproszeni do ich sktadania.



Przetarg ograniczony stosuje sie do robot budowlanych, dostaw i ustug o wartosci szacunkowe;j

ponad 50.000,00 zt netto.

Przy wyborze oferentéw, wysytane jest zaproszenie do firm, ktére:

a) uprzednio sprzedawaty towary i realizowaty ustugi dla Spotdzielni oraz jako$¢ dostarczonych
przez nig towardw i realizowane ustugi nie budzity zastrzezen,

b) firmy, ktére dotychczas nie dostarczaty towardw i nie realizowaty ustug dla Spétdzielni, ale
wykazaty sie referencjami w zakresie podobnych spraw realizowanych dla innych podmiotéw,

c) firmy znane na rynku moggace dostarczy¢ wybrane towary i ustugi (kryterium to stosowane jest
w szczegolnosci dla towardw i ustug specjalistycznych).

Zaproszone firmy uzyskujg w sposdb okreslony w zaproszeniu dokumentacje przetargowa.

PRZETARG W FORMIE KONKURSU OFERT
§6.

Konkurs ofert zaktada, iz jego przeprowadzenie nastepuje w oparciu o zaproszenia lub

zgromadzone w Spoétdzielni oferty dostawcow i wykonawcow.

Konkurs ofert stosuje sie do robét budowlanych, dostaw i ustug o wartosci szacunkowe] od

5.000,00 zt netto do 50.000,00 zt netto

W przypadku przetargu w formie konkursu ofert przedmiot zamdwienia powinien by¢ opisany w

sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen,

uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty.

W przetargu w formie konkursu ofert uczestniczg oferty zgromadzone w Spétdzielni lub oferty

uzyskane w drodze zaproszenia do tego przetargu.

Konkurs ofert przeprowadza sie dwuetapowo:

a) w pierwszym etapie, pracownik wskazany przez Zarzad Spétdzielni, wybiera firmy
o ustabilizowanej pozycji zabezpieczone w odpowiedni sprzet, kadre, posiadajgce dobre
referencje i zgdane przez zamawiajgcego parametry np.: stawka godzinowa, koszty zakupu,
koszty posrednie, poziom zysku lub uwzglednia sie cene ryczattowg przedmiotu zamdwienia;

b) do drugiego etapu, pracownik wskazany przez Zarzad Spoétdzielni, kwalifikuje przynajmniej trzy
firmy z pierwszego etapu rokujgce maksymalng pewno$¢ realizacyjng i najkorzystniejsze
parametry lub najkorzystniejszg cene ryczattowg przedmiotu zamdéwienia

c) w drugim etapie nalezy zaprosi¢ przynajmniej trzy firmy do ztozenia oferty cenowej w celu
uzyskania maksymalnego, technicznie uzasadnionego obnizenia parametrow lub uzyskania
najkorzystniejszej ceny ryczattowej oraz skrécenia czasu wykonania robét

Decyzje o wyborze oferty w przetargu w formie konkursu ofert dokonuje Zarzad Spétdzielni.

ZAKUP TOWAROW | USLtUG Z WOLNEJ REKI
§7.

Spétdzielnia moze udzieli¢ zamodwienia z wolnej reki, jesli zachodzi przynajmniej jedna
z nastepujacych okolicznosci:
a) wymagane jest udzielenie zamdwienia w trybie awaryjnym tj. w przypadku niemoznosci
realizacji zamdwienia okreslonego procedurg przetargowa
b) wymagane jest udzielenie zamdwienia na roboty dodatkowe nie przekraczajgce 50% wartosci
uprzedniego zaméwienia
c) wartos¢ zaméwienia nie przekracza 5.000,00 zt netto
W zleceniu nalezy okresli¢ niezbedne wymagania zabezpieczajgce interes Spoétdzielni.
Decyzje o zakupie towaréw i ustug z wolnej reki dokonuje Zarzad Spétdzielni.
KOMISJA PRZETARGOWA
§ 8.




Pw

Oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty w przypadku przetargu nieograniczonego i ograniczonego

dokonuje stata badz dorazna Komisja Przetargowa, ktéra dokonany wybér przedstawia wraz z

umotywowanym wnioskiem do akceptacji Zarzgdowi Spétdzielni.

Dziatalnosc¢ i zakres zadan Komisji Przetargowej okresla uchwata Zarzagdu powotujgca te komisje.

Cztonkami Komisji Przetargowej nie moga by¢ osoby:

a) zwigzane osobiscie lub zawodowo z ktédrymkolwiek z oferentéw

b) utrzymujgce z ktérymkolwiek z oferentéw kontakty, ktére mogtyby wywotywaé uzasadniong
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci w danym postepowaniu przetargowym badz zakupu
towardw i ustug z wolnej reki

Komisja Przetargowa skfada sie z co najmniej trzech oséb — pracownikéw Spoétdzielni.

W przetargu moze uczestniczy¢ cztonek Rady Nadzorczej bez prawa gtosu.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§9.

Cztonkowie Zarzadu i Komisji Przetargowej w czasie wybierania ofert powinni sie kierowac
kryteriami takimi jak : cena, solidnosé i wiarygodnos¢ wykonawecy, kwalifikacje wykonawcy, zakres
prac, okres gwarancji, referencje.

Cztonkowie Zarzadu i Komisji Przetargowe]j sg zobowigzani do zachowania nalezytej starannosci
przy wykonywaniu czynnosci okreslonych w niniejszym regulaminie oraz zachowania poufnosci
uzyskanych informacji.

Z przeprowadzonych przetargdéw sporzadza sie protokdt w 3 egzemplarzach.

Spétdzielnia zobowigzana jest do archiwizowania dokumentacji z przeprowadzonych postepowan.
Spoétdzielnia prowadzi rejestr oferentéw, w ktdrym rejestrowane sg nastepujace dane:

a) nazwa zamodwienia

b) nazwa oferenta

c) numer umowy

d) data zawarcia umowy

e) termin realizacji umowy

f) wartos¢ umowy

g) okres gwarancji

h) telefon kontaktowy do oferenta

Na pisemny wniosek Zarzadu - Rada Nadzorcza moze w formie uchwaty wyrazi¢ zgode na
odstepstwo od postanowien niniejszego regulaminu.

Wraz z wejsciem w zycie niniejszego Regulaminu traci moc Regulamin w sprawie postepowania
przy doborze i zlecaniu robdt, dostaw i ustug obcym wykonawcom w Spétdzielni Mieszkaniowej w
Grodkowie zatwierdzony przez Rade Nadzorczg w dniu 26 wrze$nia 2000r. Uchwatg Nr 57/2000.
Regulamin niniejszy zatwierdzony zostat uchwata Rady Nadzorczej Nr  59/2015 z dnia
15.12.2015 r. i wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.

Za zgodnos¢: Sekretarz RN Przewodniczacy RN

Katarzyna Rozanska / - / Dariusz Swidzifiski / - /



